SO Y TE VINH PHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TTYT HUYEN YEN LAC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:225/QDb-TTYT Yén Lac, ngay 13 thang 4 nim 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy mang va sir dung mang may tinh ngi b

GIAM POC TRUNG TAM Y TE

Cin cir Thong tu s 27/2017/TT-BTTTT ngay 20/10/2017 cia Bo thang tin
va truyén thong, quy dinh vé quan ly, van hanh, két ndi, st dung va bao dam an
toan théng tin trén mang truyén sé liéu chuyén ding cia cac co quan Pang, Nha
nuoc;

Can ctr Thong tu 54/2017/TT-BYT, ngay 29/12/2017 cuaa Bo truong Bo Y
té, quy dinh vé B¢ tiéu chi ang dung cong nghé théng tin tai cac co s kham
bénh, chita bénh;

Can ctr Quyét dinh s6 535/QD/QP-SYT ngay 19 thang 8 nim 2014 ctua S¢ Y
té Vinh Phiic vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly to chitc bo may, bién
ché cén b, cdng chuc, vién chic va hop dong y té nganh y té Vinh Phuc;

Xét dé nghi cua Truong phong KH-BD va Truéng phong TCHC,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan Iy mang va sir
dung mang may tinh noi bo tai Trung tm y té huyén Yén Lac.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac khoa/phong, don vi truc thuéc Trung tam y té huyén Yén
Lac va cac tap thé ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- BGD: (C/d);
- Nhu diéu 3: (T/h);

- Luu: VT, KH-DD, = L
(Pa ky)

Nguyén Trung Long



SOY TE VINH PHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TTYT HUYEN YEN LAC Pgc 1ap — Tw do — Hanh phiic

o _ QUYCHE N
VE QUAN LY MANG VA SU DUNG MANG MAY TINH NOI BO
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 225/0P-TTYT ngay 13 thang 4 nam 2018)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, doi twong 4p dung:

Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc quan ly va sir dung mang may tinh noi bd
ctia Trung tdm y té huyén Yén Lac ap dung ddi véi tat ca cac khoa/phong, don vi
va c4 nhan 13 1anh dao, can bo, vién chirc trong Trung tim y té.

Piéu 2. Cac thuit ngir co ban:

Cac thuat ngtr st dung trong ban Quy che nay duoc hiéu nhu sau:

Mang may tinh bao gdm: hé théng truyén dan, hé thong thiét bi, dia chi IP va
dich vu mang may tinh.

- Hg¢ thong truyen dan mang may tinh bao gom

+ H¢ thong cap xodn di dén cac thiét bj dau cudi (may tinh, may in).

+ Hé thong thu phat tin hiéu khong day.

+ Heé théng chuyén mach chinh va nhanh tai cac phong, céac tang.

+ Céac phu kién di kém.

- Hé théng thiét bi mang may tinh bao gom:

+ Hé théng may chil cung cip céac dich vu mang may tinh.

+ Céac phu kién di kém.

+ Céc thiét bi ddu cudi (mdy tinh, may in)

- Dich vy mang may tinh bao gé)m:

+ Dich vu mang mdy tinh cuc bo: In an; chia sé tap tin, dir li€u; giri, nhan va
trao doi thong tin ndi bg.

+ Dich vu Internet: truy cap Internet, thutin dién tt, website, cong théng tin
dién tu.

- Két ndi mang may tinh 1a tuyén cap mot dau dugc ddu ndi vao thiét bi
mang may tinh nhu Hub, Swich, Router; dau kia dugc dau ndi truc tiép Vao may
tinh. D6i véi két ndi khong day 1a tin hiéu truyén qua séng FM tir may tinh dén
diém két ndi .

- Website dugc dinh nghia 1a loai hinh ban tin thuc hién trén mang
Internet.

- Quan ly thong tin Website 1a viéc xem xét cac thong tin va cho phép dua
cac thdng tin nay 1én cac Website.

- Nguoi str dung 1a céc td chirc, ca nhan c6 nhu cau va duge phép st dung
mang may tinh ndi bd cua Trung tam.

- Hé thdng an ninh mang 13 tip hop céc trang thiét bi, phdn mém tin hoc



cung hoat dong déng bd theo mot chinh sach an ninh mang nhat quan nham quan
ly, giam sat, kiém soét chat ché moi hoat dong va thong tin trén mang, phat hién
va xu ly cac truy cap khong phu hop.

Pi¢u 3. Mang may tinh va dich vu mang may tinh:

- Mang may tinh 1a co s& ha tﬁng thong tin lién lac va cac dich vu kém
theo. Co s& ha ting bao gdm céc thiét bi phan cimg, hé thong truyén dan phuc vu
truyén dit liéu. Dich vu mang may tinh 13 cac img dung thong tin lién lac ctia co
quan, c6 vai trd quan trong ddi véi cac hoat dong tin hoc hod cong tac quan 1y.

- Nghiém cAm moi hinh thirc hoat dong str dung mang may tinh va dich vu
mang may tinh cua Trung tdm vao muc dich vi pham phap luét ciia nudc Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, gay roi an ninh, trat ty, an toan xa hoi; pha hoai
kinh té, vi pham thuan phong my tuc cua dén toc.

Pi¢u 4. Quan Iy mang may tinh:

- T4 Truyén thong - Cong nghé Thong tin thudc phong KH-BD 1a don vi
c6 trach nhiém thuc hién chirc nang tham muu cho Lanh dao Trung tdm quan ly
mang may tinh; truc tiép cung cp, theo ddi va giam sat viéc sir dung cac dich vu
mang may tinh cua Trung tam.

- Hién tai trén may server ciia mang ndi bd Trung tdm co6 4 dang thu muc
dung chung, chia s¢ dir li¢u cu thé nhu sau:

+  Thu muc “ Tén cac don v1”’

« Dt liéu luu trir tai thu muc nay do lanh dao, nhan vién cac don vi luu trit
dung dé bao cdo lanh dao Trung tam, xir Iy cong tac nghiép vu.

 Loai dit liéu luu trir 1a van ban mém, hinh anh, phim tu liéu..., phuc vu
cho cong viéc.

« Thoi gian luu trir tuy tirng don vi.

- Phan quyén truy cip dugc quy dinh cy thé trong bang phin quyén & phan
dudi day.

¢ Thu muc “Public™:

. Thu muc nay dung dé chia s¢, trao doi dir liéu giita cac kho/phong, ca
nhén trong Trung tam.

« Loai dit liéu Ivu trit 12 van ban mém, hinh anh, phim tu liéu, phuc vu cho
cong viéc.

« Thoi gian luu trir: dit li€u tai thu muc nay chi dugc luu gitr tam thoi va s€
bi x6a sau mot khoang thoi gian nhét dinh tuy thudc vao dung lugng nhd (téi thiéu
13 1 tudn).

- Phan quyén truy cap duoc quy dinh cu thé trong bang phan quyén & phan
Sau.

¢ Thu muc “nghiép vu™:

. Thu muc nay luu trit cac phan mém tGng dung, dir liéu cta cac nghiép vu
(VD nhu: ké toan, luvong, vin thu, ...).

« Dit liéu luu trit theo dang tuy thudc vao cac ing dung.

« Thoi gian luu trir: 1au dai

. Phan quyén truy cap duoc quy dinh cu thé trong bang phan quyén ¢ phan sau:



¢

Thu muc “softwares”:

«  Thu muc nay luu trir cac phﬁn mém, chuong trinh dung dé cai dat, stra chira,
bao dudng may vi tinh va cac thiét bi khac (may in, may quét, ...) trong Trung tam.

«  Dir liéu luu trir da dang nhu: tap tin .doc, .pdf, .exe, ...

. Thoi gian luu trit khong han ché.

. Phan quyén truy cép duoc quy dinh cu thé trong bang phin quyén & phan sau:

Thw muc Thw muc Thw muc Thw muc
Ngwoi dung “Tén cac Ban” “Public” “Softwares” “Nghiép vu”
Truy cdp tat ca. Truy cdp tat ca. Truy cdp tat ca.

Ban GD Truy cap tat ca.

Cac khoa/ | - Toan quyén trong thu - Pugc xem, sao | - Theo phén
phong chirc [muc ctia don vi minh. chép, thuc thi quyén cu thé cua
nang - Khong dugc truy cap - Khong dugc cac ung dung.

vao thu muc Ban khac. | - Puoc xem, \tham, x6a, sira.
sao chép, thém.
- Puogc x6a, stra
cac file do minh
dua lén.

T6 truyén - Co toan guyén - Co toan guyén - C('),quyén7 truy
thonAg Cf)ng - C6 quyn truy cap tt tr,uy cap dé quan tr1,1y cap dé quan cap tat ca dé quan
ngh¢ thong | Ly ly. ly
tin f;l cac thu muc dé quan _ Khong duoc

x0a, sia
- Khong duoc x6a, stra

Bang phan quyén

~__ CHUONGI
QUAN LY VA SUDUNG MANG, MAY TINH NOI BO

Pi¢u 5. Thong tin, dich vu va trao d6i thong tin trén mang ndi bo

1. Céac loai thong tin trén mang:

- Thoéng tin dugc cung cap tir Internet.

- Thong tin tir website Trung tam.

- Thong tin trao d6i gitta cac khoa/ phong Trung tam, giira Trung tam véi cac don
vi thanh vién va va céc té chure khac.

2. Céac dich vu trén mang noi bg:

- Céc dich vu dugc cung cép tor mang Internet: thu dién ti, tim kiém thong tin
trén cac trang Web.

- Cac dich vu duoc cung cip tir cac hé thong phan mém, cac co so dit liéu phuc
vu cong tac quan 1y diéu hanh cta Trung tm hoat dong trén mang.

- Céc dich vu dugc cung cép tir cdc cong cu an ninh bao mat.

- Cac dich vu chia s€ tai nguyén mang.
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- Cac dich vu khac dugc cung cip tir T truyén thong- Cong nghé thong tin duoc
Lanh dao Trung tdm cho phép.

3. Trao d6i thong tin trén mang ndi bp:

- Viéc trao doi thong tin trén mang ndi bod phai tudn thu cac quy dinh hién hanh
cua nha nuoc.

- Céc thong tin va dich vu bi cAm dua 1én mang noi bo:

+ Thong tin cta cac td chic chinh quyén, doan thé, cac co quan chirc ning duoc
yéu cau gitr bi mat.

+ Théng tin ¢4 nhan nhu: tai san ca nhan, doi tu; thong tin vi pham quyén s& hiru
tri tué.

+ Thdng tin lam anh hudng dén an ninh quoc gia;

+ Thong tin xuyén tac, tuyén truyen chbng d6i cac chu trrong chinh sach cia Pang
va Nha nudc, phé hoai khdi dai doan két dan toc;

+ Nhitng thong tin c6 ndi dung kich dong bao luc, truyén ba tu tuéng phan dong;

+ Thong tin trai véi thuan phong my tuc nhu, thong tin ¢6 ndi dung khong lanh
manbh,;

+ Thong tin quay rdi ca nhan, xGc pham danh du, vu khéng, xtic pham dén nhan
pham cong dan;

+ Nhitng thong tin va cic ung dung c6 tinh chat pha hoai nhu phat tan virus may
tinh, léy cép thong tin, pha hoai co s¢ dit li€u, lam té 1i€t mang may tinh.

+ Thong tin ¢6 anh hudng x4u dén van hoa xa hoi: xuyén tac lich sur, phti nhan cac
thanh qua cach mang, xac pham cac vi nhin va cac anh hung dan tdc, phao tin don
nham anh hudéng dén uy tin cua Qudc gia;

+ Thong tin va cac dich vu khong dugc phép sir dung theo quy dinh hién hanh cua
phap luat.

Piéu 6. Bao dam an ninh va bao mit mang ndi bo:

- Mang ndi bo Trung tm phai duogc trang bi hé thong k¥ thuat dé quan 1y, giam
sat, kiém soat mang, nham phat hién ngin chin céc truy cip trai phép cua nguoi st
dung, tin tic tAn cong mang.

- Nguoi str dung mang ndi bo phai thudng xuyén kiém tra va diét virus trén may
tinh minh dang st dung, trudc khi gui va sau khi nhéan file dit liéu. Néu phat hién co
dau hiéu bat thuong nghi ngo virus, bi truy cép trai phép, ... phai bao ngay cho to
Truyén thong- Cong nghé thong tin Trung tdm xir Iy, khong duoc tu yxuly.

- Nguodi str dung mang néi bo phai dang ky va dugc cung cap thong tin vé tén,
mat khau truy cip mang theo quy dinh va tuén thu cac quy dinh cua T6 Truyen thong-
Cong ngh¢ thong tin vé két ndi an toan mang, phai thuong xuyén thay doi mat khau
dang nhap dé dam bao an toan va bao mat dit liéu trén mang noi bg.

CHUONG III.
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN
CUA PON VI, CANHAN THAM GIA MANG

Piéu 7.Trach nhiém va quyén han ciia To Truyén thong - Cong nghé thong tin:
I. Trach nhiém:
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- T6 Truyén théng - Cong nghé thong tin 1a don vi truc tiép quan 1y k¥ thuat mang
may tinh ndi bd Trung tam.

- Co6 trach nhiém hoach dinh, phéi hop phong TCHC dé xuét trinh Lanh dao
Trung tdm phé duyét va to chuc trién khai ké hoach phat trién mang noi bo.

- Luya chon cong ngh¢ va trién khai cac giai phap dam bao an toan mang ndi bo.
- Trang bi, lap dit, huéng dan st dung, niang cép, bao tri va quan tri mang dam
bdo hoat dong 6 on dinh va an toan cho nguoi st dung.

- Kiém tra va xtr 1y cac 15i k¥ thuat trén toan hé théng mang.

- B4o dam an ninh va bao mat dir liéu mang ndi bo.

- Lam dau mdi tiép nhan, luu trix, dua thong tin 1én mang va kiém soat thong tin
trén mang.

- Thiét 1ap, theo ddi va duy tri hoat dong mang thong tin ndi bo on dinh trong
nhung ngay lam viéc d6i voi dich vu mang néi b (trir cac truong hop dot Xuat).

- DPuogc quyen yéu cau cac phong ban tham gia vao mang mdy tinh cung cip céc
thong tin va cac sb liéu thong ké lién quan téi mang nodi bo.

2. Quyén han:

- Cap va phan quyén truy cdp mang cho nguoi str dung.

- Trong truong hop cén thiét, c6 thé tam nglimg cung cap dich vu mang hoic thu
ho6i quyén truy cap clia nguoi st dung.

- X Iy truong hop nguoi st dung vi pham cac qui dinh vé sir dung mang theo céc
muc sau:

+ Nhéc nho.

+ Tam dinh chi str dung mang.

+ Dinh chi str dung mang dong thoi bao cdo ngudi ¢ thim quyén xu 1y theo quy
dinh tai Piéu 11 cia Quy ché nay.

Piéu 8. Trach nhiém va quyén han ciia cac Khoa/Phong sir dung mang ndi bd:

1. Trach nhiém:

- Quan ly viéc str dung mang duoc lip dit tai don vi minh nham khai thac tai
nguyén mang dung muc dich, c6 hiéu qua. Phdi hop voi T Truyén thong - Cong nghé
thong tin trong viéc quan 1y, bao tri mang ndi bo.

- Bao quan cac trang thiét bi va tai nguyén mang duoc lap dit tai don vi.

- Xt 1y sy ¢b mang don gian. Truong hop khong xu ly dugc phai thong bao cho
T6 Truyén thong - Cong ngh¢ thong tin dé ph01 hop giai quyét.

- Tao diéu kién thuan loi cho T6 truyén thong - Cong nghé thong tin thi hanh
nhiém vu phat trién, trién khai, xay dung, bao tri va xur 1y su cd mang tai don vi.

2. Quyén han:

- Duogc khai thac tai nguyén mang néi bo trong pham vi phan cp.

- Dé xuét nhu cau vé sir dung tai nguyén mang cua don vi.

Piéu 9. Trach nhiém va quyén han cia nguwoi sir dung mang noi bo:

1. Trach nhiém:

- Bao v¢ va bao cdo kip thoi voi ngudi quan trimang trong trudng hop mang bi
mat an toan.

- Chiu trach nhiém phap 1y vé cac thong tin do minh dang tai 1én mang.
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- Giit bi mat déi véi tén nguodi dung va mat khau truy cdp cta minh, c6 trach
nhiém thay d6i mat khau theo dinh ky, khi bi 16 hodc nghi bi 19.

- Tuén thu cac quy dinh vé khai thac str dung va dua thong tin 1én mang.

- Khoéng dugc lam ngung tré hoat dong cua mang.

- Khoéng dugc khai thac trai phép tai nguyén mang ndi bo.

- Khoéng duoc can tréd ngudi quan tri mang thi hanh nhi€ém vu phat trién, trién
khai, xay dung, bdo tri va xu ly su cd mang.

- Khong duoc bao che hoac dung ting ké x4u loi dung thiét bi, mat khau, ma
khoa dé truy cap lay cap thong tin, pha hoai mang may tinh co quan.

- Khong dugc tu v cai dit cac phin mém vi pham Luét s hitu tri tué 1én may
tinh ciia minh.

2. Quyén han:

- Puoc khai thac, st dung tai nguyén mang trong pham vi, quyén han cho phép.

- Coé quyén dé dat nguyén vong, tham gia y kién xay dung hoan thién mang.

- Canhan khi truy cép Internet véi cac thong tin khong lanh manh s€ b1 xtr 1y ky
luat theo qui dinh.

CHUONG IV
GIAI QUYET KHIEU NAI, TRANH CHAP VA XU LY VI PHAM

Picu 10. Giai quyet Kkhiéu nal, t0 c4o va tranh chap

Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo va tranh chip trong viéc quan ly, st dung mang
may tinh cua Trung tdm dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat co lién quan.

Piéu 11. Xir Iy vi pham:

Moi hanh vi vi pham Quy ché nay, tuy theo tinh chat, mirc d6 c6 thé bi xu Iy hanh
chinh cao hon va ngudi vi pham phai chiu trach nhiém bdi thudng vat chit vé nhiing
thi¢t hai gy ra theo quy dinh cua phap luét.

_ CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky. Cac don vi, ca nhan duoc qui
dinh tai Diéu 1 trong pham vi chtrc ndng, nhiém vu cua minh, c6 trach nhiém td chirc
trién khai thuc hién ding cic quy dinh cia Quy ché nay. T6 truyén thong- Cong nghé
thong tin c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, nhac nho cac tap thé khoa/phong, céc ca
nhan can b vién chuc trong Trung tim tham gia sit dung mang may tinh thyc hién
dung theo ban Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mac, cac tap thé, ca nhan trong Trung tam
can phan anh kip thoi vé T6 truyén thong- Cong nghé thong tin xem xét trude khi trinh
Lanh dao cho phép bo sung, sira d6i Qui ché cho phi hop véi tinh hinh thuc té./.



