SO Y TE VINH PHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TTYT HUYEN YEN LAC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 226 /QD-TTYT Yén Lac, ngay 13 thang 4 nim 2018
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban bién tap, quan ly diéu hanh Website,
Ban hanh Quy ché hoat déng, sir dung va cung cap théng tin trén website
Trung tam y té huyén Yén Lac

GIAM POC TRUNG TAM Y TE

Can ctr Thong tu s6 09/2014/TT-BTTTT, ngay 19/8/2014 cua Bo thong tin va
truyén thong, quy dinh chi tiét vé hoat dong quan ly, cung cap, sir dung thdng tin trén
trang thong tin dién tir va mang xa hoi;

Can ctr Quyét dinh s6 535/QD/QD-SYT ngay 19 thang 8 nam 2014 cua So Y té
Vinh Phiic vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly to chac bd may, bién ché
can bo, cong chtc, vién chic va hop dong y té nganh y té Vinh Phuc;

Xét dé nghi cua Truong phong KH-PD,

QUYET PINH:

Picu 1. Thanh lap Ban bién tap, quan 1y diéu hanh Website, Ban hanh Quy ché

hoat dong, sir dung va cung cap thdng tin trén website Trung tdm y té huyén Yén Lac

Ban bién tap gom céc 6ng (ba) co tén sau:

1 Nguyén Trung Long Giam dbc Trung tam Trudng ban;
Nguyén Vin Hiéu Ph6 giam doc Trung tam Ph6 ban TT;
Nguyén Xuén Long Phé giam dbc Trung tam Pho ban;
Nguyén Vin Thing Ph6 giam ddc Trung tam Phé ban;

5 Bang Thi Kim Ngan Truong phong KH- bD Thanh vién;
Nguyén Thi Yén Ph6 phong TCHC Thanh vién;
Pham Thi Kim Dung Truong khoa XN- GPB Thanh vién;
Nguyén Thi Quyén Ph6 phong KH- D Thanh vién;
Nguyén Vin Toan Phé phongTCHC Thanh vién;

10 Nguyén Thi Thanh CB phong KH- bD Phu trach thu ky;
Nguyén Thi Lan CB phong KH- bD Phu trach k§ thuat,



Piéu 2. Ban bién tap, quan ly diéu hanh website c6 nhiém vu:

- Xay dung Quy ché, Quy trinh thuc hién website ctia Trung tam Y té huyén
Yén Lac theo quy dinh cua phap luat.

- Phan c6ng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién trién khai thuc hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trudng cac khoa/phong, don
vi truc thuéc Trung tam y té huyén Yén Lac va cac tap thé ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhgn: GIAM POC
- BGD: (C/d);
- Nhu diéu 3: (T/h);
- Lwu: VT, KH-PD,

Nguyén Trung Long



SOY TE VINH PHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TTYT HUYEN YEN LAC Poc 1ap — Tu do — Hanh phc

QUY CHE
Vé hoat dong, quan 1y, sir dung va cung cip thong tin trén website
Trung tim y té huyén Yén Lac
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 226 /OP-TTYT ngay 13 thang 4 nam 2018)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Website (trang Thong tin dién tir) ctia Trung tim y t& huyén Yén Lac la
mot phuong tién thong tin chinh thirc cua Trung tdm duogc trién khai trén mang
internet voi muc dich cung cip day du, chinh xac, kip thoi cac thong tin hoat dong
ctia Trung tdm y té huyén Yén Lac.

Viéc quan ly, str dung, khai thac thong tin trén website dugc thuc hién theo ding
cac quy dinh ctia Nha nudc va nhitng ndi dung néu tai Quy ché nay.

Piéu 2. Pia chi, ngdn ngir, nhiém vu ciia website

1. Pia chi: ttytyenlac.com

2. Website duoc thé hién bang 01 ngén ngii: Tiéng Viét.

3. Nhiém vu cua website.

a) Cung cap day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin vé cac chi truong ,
duong 16i ciia Pang, chinh sach phap luat ciia Nha nudc; cac quy dinh ctia Bo Y té,
cac thong tin hoat dong ctia Trung tam.

b) Quang ba hinh anh Trung tdm trén moi trudng mang intenet.

) Chuwong I1
TO CHUC VA HOAT PONG WEBSITE

Piéu 3. Chire ning, nhiém vu ciia Ban bién tap Website

Ban bién tap chiu trach nhiém vé viéc phd bién, cap nhat cac thong tin 1én
Website cua TTYT huyén Yén Lac.

Bao dam noi dung Website ciia TTYT duogc cap nhat Kip thoi, day du, chinh xéc,
dap tng nhu cau thong tin cho ngudi doc, phong phi vé noi dung; khéng vi pham
thuan phong my tuc cia ngudi Viét va phap luat Nugc Cong hoa XHCN Viét Nam.

C6 ké hoach dao tao, bdi dudng cho doi ngii bién tap vién, cong tac vién va cap
nhat théng tin bang nhiéu hinh thuc.

Cac thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé noi dung thong tin duoc Ban
bién tap phan cong dam nhiém.

Piéu 4. Nguyén tic hoat déng

Ban bién tap hoat dong kiém nhiém, tham muwu cho Giam déc vé viéc dua cac
théng tin 1én Website. Noi dung théng tin phai dam bao chinh xac va kip thoi.

Ban bién tap phan cdng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién. Céac thanh vién thuc
hién tot phan cdng viéc minh dam nhiém va tham gia thuc hién cdng viéc caa Ban
bién tap.



Piéu 5. Nhiém vu cu thé ciia cac thanh vién trong Ban bién tap Website

5.1. Trwéng ban: Chi dao chung hoat dong cua Ban bién tap.

5.2. Pho trwéng ban:

Theo di diéu hanh hoat dong cua Ban bién tap, giai quyét nhitng van dé co lién
quan t&i thong tin dua 1én Website khi Truéng ban ving hoic ay quyén.

Phan cdng cac thanh vién Ban bién tap thuc hién viéc bién tap thong tin theo linh
vuc dam nhiém.

Truyc tiép chi dao hoat dong cua thu ky Ban bién tap Webisite.

5.3. Uy vién Ban phu trach vé ni dung théng tin:

Phu trach bién tap théng tin vé dinh huéng phat trién caa Trung tam.

Tham dinh ndi dung céc théng tin giri dén trude khi dua 1én Website.

Khi phat hién noi dung bai viét c6 phan sai léch véi thyuc té, thi Truong (Pho)
Ban duoc quyén chinh stra noi dung bai viét va thong bao cho thu ky biét viéc chinh
stra nay khong 1am thay d6i noi dung cot 16i cua bai viét. Thu ky co trach nhiém
thong b&o lai cho ngudi viét bai biét.

5.4. Uy vién Ban phu trach vé ki thuat va quan tri Website:

Thanh vién Ban bién tap duoc phan cong quan tri Website, c0 trach nhiém:

La dau moi tap hop céac thong tin dugc duyét va chiu trach nhiém ding tai, cap
nhat cac thong tin 1én Website.

Bao mat tuyét d6i mat khau va chiu trach nhiém vé noi dung thong tin dua 1én
Website dung nhu nodi dung da kiém duyét.

Theo dbi noi dung, quan ly vé bé cuc, hinh thic caa Website, duoc phép thay doi
giao dién, b cuc, sap xép trang cha phl hop véi ting thoi diém, nhung khdng anh
hudng téi ndi dung Website.

Bao céo, dé xuat véi Ban bién tap cac bién phap xu Iy su ¢b xay ra (néu cd).

Thuc hién nhiém vu do Trudng ban, phd Trudng ban thuong truc phan cong.

Thuc hién trinh bay vé thé thuc, form chuan dua tin 1én Website.

Xt Iy ki thuat Website, phan quyén quan tri, tap huan k¥ thuat dua thong tin 1én
Website.

Hang nam c6 ké hoach duy tri, chinh stra giao dién, chirc ning trén Website, sao
Iru dix liéu dinh ky va bao dudng Website cho pht hop véi tinh hinh thuc té.

Nghién ctru dé xuat phuong hudéng va bién phap phét trién Website.

5.5. Thu ky:

Chiu su chi dao truc tiép cua Truong (ph6) Ban bién tap.

Tiép nhan tin tir cc uy vién Ban bién tap. Phéi hop véi cac uy vién lién quan bién
tap, kiém tra tinh xéc thyc caa thdng tin.

Trinh lanh dao Ban bién tap phé duyét.

Guri tin cho Bo phan quan tri Website.

Thudng xuyén tham gia theo di tién d6 cap nhat tin, thong tin ding trén Website.

Cap nhat kip thoi cac thong tin da dugc phé duyét tir Ban bién tap.

Tong hop ké hoach hoat dong va bao céo dinh ky (tuan, thang, nam).

5.6. Céc Uy vién:

Chiu trach nhiém kiém duyét thong tin dwa 1én mang thuoc CM ciia don vi.

Piéu 6. Quan ly website ciia Trung tim y té huyén Yén Lac.

1. Website hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua Giam doc Trung tam y té



huyén Yén Lac.

2. Ban Bién tap website chiu trach nhiém quan ly va dam bao hoat dong cua
website Trung tim y t& huyén Yén Lac.

3. Ban Bién tap chiu trach nhiém bién tdp va quan 1y vé ndi dung cua website.
Churc nang, nhiém vu va quyén han cia Ban Bién tap duoc quy dinh tai Chuong III
ctia Quy ché nay.

Piéu 7. Kinh phi duy tri hoat djng ciia website

Kinh phi hoat dong ctia website dugc cin dbi trong dy toan kinh phi chi thuong
xuyén hang nam cua don vi.

1. Kinh phi hoat dong cua website duogc sir dung cho cac nhiém vu sau:

a) Chi cho dau tu va nang cip co s¢ ha tang trang thiét bi phuc vu website;

b) Lip dit, nang cap duong truyén két ndi internet dé dam bao hoat dong
thudng xuyén, mo rong va phat trién cua website;

c) Chi tra kinh phi dich vu hosting va tén mién.

d) Mua cac phan mém may tinh c6 ban quyén;

e) Kinh phi chi tra nhuan but, thu lao cho Ban Bién tap va tac gia cac bai viét.

~Chwong III '
~ QUY DINH VE THU THAP, CUNG CAP,
KIEM DUYET VA CAP NHAT THONG TIN LEN WEBSITE

Picu 8. Nguyén tic chung trong viéc tiép nhin va cung cip thong tin trén
Website.

1. Thong tin phai dam bao nguyén tac: day du, chinh xéc, kip thoi. Céc tac gia
chiu trach nhiém trudc phap lut vé ndi dung va tinh chinh xac ctia théng tin di cung
cap.

2. Céc thong tin dua Ién website phai chiu su kiém duyét cia Ban Bién tap
website hodc cac bd phan duoc ¢ uy quyén kiém duyét.

3. Thong tin gui dang tai can ghi 15 tén cac tac gia (d6ng tac gia, néu co), tidu dé
bai viét, va dé muc dang tai trén website.

4. Noi dung thong tin dugc soan bing tiéng Viét va/ hodc tiéng Anh, st dung
phan mém Microsoft Word 1997-2003 (dudi file 1a .doc), font chir Times New
Roman, c& chit 13, hé font Unicode, khoang cach dong 1,5. Khong viét tat trong bai
viét. Cac hinh anh trong bai, ndi dung kem theo ¢ dinh dang khac (.jpeg, .pdf, ...)
phai dugc long ghép vao bai viét chinh, dong thoi giri cho Ban Bién tap cac file goc.
Céc bai viét 1a bai dich can ghi & nguon tai liéu va giri kém tai liéu gdc.

Picu 9. Noi dung thong tin, dir liéu dwoe cap nhit trén website

1. Thong bao, cong vin lién quan dén hoat dong chung cta Trung tdm, hé théng
van ban phap luat c6 lién quan.

2. Tin tirc, tin ngan, quy trinh huéng dan, hoat dong ctia Khoa/Phong Trung tam.

3. Céc bai viét chuyén mon, cac k¥ thuat mai, cap nhat chan doan - diéu tri, cac
khuyén céo, bai giang.

Piéu 10. Pham vi, ndi dung théng tin quy dinh cho cic don vi



TT

Pon vi/ to
chirc

Linh vuc
cbng tac

Ni dung thong tin can cung cap

Phong
KH&DD

Chuyén mon

- Thong tin vé ndi dung chuong trinh, ké hoach chuyén
mon trong va ngoai TTYT.

- Thong béo ké hoach hoat dong thang, quy, nam.

- Céc biéu mau lién quan dén cong tac hoat dong CM.

- Thong béo — tin tirc khéac.

Nghién ctru
khoa hoc va

QHQT

- Cac Chuong trinh, Du an hop tac NCKH trong va
ngoai TTYT.

- Thong tin vé cdng tac NCKH cua can b, vién chuec...

- Gidi thiéu cac san pham KHCN cua TTYT.

- Thong béo — tin tirc khéc.

Phong
TC-HC

Cong tac
TCCB

- Céc quyét dinh bd nhiém, diéu dong, luan chuyén can
bo...

- Thong tin tuyén dung.

- Théng tin vé cac vin ban lién quan dén ché do, chinh
sach, dao tao, boi dudng ddi véi can bo vién chic cua
truong thdng bao, tin tic lién quan dén cong viéc cua
canbo TTYT.

- Cong tac thi dua khen thuong, biéu duong (nguoi tot,
viéc tot, dién hinh tién ...)

- Cong tac dan quan tu vé, Phong chay chira chay, an
ninh trat tu, thién tai (néu co).

- Cac Thong bao — tin tirc khac.

Phong
TCKT

Cong tac
Tai chinh -
Ké toan

- Van ban ctia Nha nuéc vé quan ly tai chinh.

- Ké hoach tai chinh ngan han, dai han.

- Thong tin vé chinh sach mai ddi véi CB, VC TTYT.

- C4c mau, biéu mau lién quan dén cong tac KH tai
chinh.

- Cac Théng bao — tin tic khac.

bang bo

Cong tac
bang

- Ly lich trich ngang danh sach BCH Pang bg, Ban
Thuong vu Dang uy TTYT.

- Cac ngh1 quyet thong bao, cong van cua Dang uy.

- C4c mau, biéu mau lién quan dén cong tac Pang.

- Thdng béo — tin tic cua Pang bo.

Cong Doan
TTYT,;
Poan TNCS
Ho Chi
Minh

Cong tac vé
cong doan;
Cong tac
Doan

- Ly lich trich ngang BCH Cong doan; BCH Doan.

- Thong tin vé ndi dung chuong trinh, ké hoach cong tac
ciia Cong doan; Poan thanh nién.( Hién mau....)

- Cac chuong trinh hoat dong: vin hod, van nghé, thé
duc, thé thao, giao luu...

- Céc thdng tin vé viéc ung ho, dong gop, xay dung
quy... )

- Céc biéu mau lién quan dén coéng tac CB; Poan TN.

- Thong béo - tin tirc ctia Cong doan; Poan thanh nién.




- Danh sach can bg, céng tac t6 chac cac khoa/phong,
Tram Y té x4, thj tran.

Cac Nhiemva |- Théng tin vé ndi dung chuong trinh, ké hOaCh hoat
6 |khoa/phong, chuyén mén dong cua cac khoa/phong, Tram Y te xa, thi tran .

Tram Y té - Céc thoéng tin, hinh anh vé hoat dong chuyén mén, quy
x4, thi tran trinh k§ thuat méi, phac dd kham chira bénh, trién khai
dich vu k¥ thuat mai, hién dai....

Pi¢u 11. Quy trinh cung cip thong tin

1. Thoi gian cung cap thong tin:

a) Cac thong tin dugc quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy ché nay phai duoc cung cip
ngay sau khi hoan thanh, cy thé:

- Pdi véi cac van ban, quy dinh do Trung tdm ban hanh: Khéng qua 01 ngay
lam viéc sau khi Ban Giam ddc ky ban hanh vin ban.

- Pbi véi tin tirc, su kién: Khong qua 01 ngay hanh chinh ké tir khi dién ra hoat
dong, su kién, trir truong hop c6 quy dinh riéng.

- Ddi véi cac bai viét chuyén mon: Theo quy trinh tiép nhan cac budc trong Phu
luc 3 dinh kém.

b) Néu c6 thay doi ndi dung cac thong tin duoc quy dinh tai Pidu 6 ciia Quy ché
nay, cac bd phan co trach nhiém phai cung cip lai théng tin cho Ban Bién tip dé cap
nhat kip tho.

2. Quy trinh cung cip thong tin

a) Quy trinh thong thudong: St dung hé théng email c& nhan.

Céc don vi va ca nhan gui bai vé hop thu dién tir ctia Ban Bién tap theo dia chi
ttytyenlac@gmail.com hodc nguyenthilantk52@gmail.com dé kiém duyét, bién tap
trude khi dang website. Quy dinh bai viét tuan theo Muc 4, Diéu 5 ctia Quy ché nay.

b) Quy trinh str dung tai khoan chuyén biét trén website: Tac gia, Ban Thu ky,
Ban Bién tdp, Truong/Phé Ban Bién tép su dung h¢ théng tai khoan lién lac trén
website (do don vi thiét ké website tao 1ap va s& c6 huong dan riéng).

Piéu 12. Trach nhiém ciia Ban Bién tip, cac to chirc nang, can bg vién chirc

1. Trwéng Ban Bién tap:

a) Chi dao, diéu hanh hoat dong ctuia Ban Bién tap va chiu trach nhiém vé toan
bd hoat dong va ndi dung thong tin ctia website.

b) Pinh huéng ndi dung, phat trién ciia website.

c) Duyét bai trude khi dua 1én website.

d) Phan cong nhiém vu cho Pho Truong ban, thu ky, thanh vién Ban Bién téap.

2. Pho Trudéng Ban Bién tap:

a) Chiu trach nhiém trudc Trudng Ban Bién tap vé cic cong viéc dugc phan
cong; dugc su iy quyén ciia Trudng Ban Bién tap trong viéc diéu hanh cac hoat dong
cua Ban Bién tap va van hanh website.

b) Bién tap va duyét tin, bai theo phan cong ciia Trudng Ban.

3. Cac thanh vién Ban Bién tap:

a) Tham muu cho Truéng Ban Bién tip trong viéc quan 1y, t6 chirc ndi dung
website.



mailto:banthuky.laokhoaweb@gmail.com

b) Thudng xuyén theo dbi va dé xuat thiét ké cai tién, nang cap giao dién website,

c) Chinh sira cac bai viét chuyén mén theo phan céng cua Truéng/Phé Ban Bién

tap.

d) Xay dung céc bai viét chuyén mon, it nhét 1 bai/thang.

4. T6 Thu ky:

a) Tiép nhan céac bai viét, tin tuc, thong tin chuyén mon tur cac ¢4 nhan, don vi,
chinh stra bai viét theo quy dinh, chuyén bai viét téi cac thanh vién Ban Bién tap, ding
tai bai viét.

b) Gitp viéc cho Ban Bién tap trong viéc quan ly, van hanh website.

5. To Ky thuat:

a) Tiép nhan cac tu liéu, thong bdo, cong vin tir cac don vi va dang tai trén website.

b) Xir Iy cac van dé lién quan k¥ thuat va quan 1y thong tin dién tir.

6. Truéng Phong Tai chinh ké toan:

a) Tham muu, tu van cho Truong Ban Bién tip cac van dé lién quan kinh phi hoat
dong cua website.

b) Phéi hop voi T6 Thu ky, T6 K thuat xdy dung quy ché, dinh mic va thanh toan
cac chi phi lién quan duy tri hoat dong cua website.

7. Trwéng cac don vi, Khoa/Phong trong Trung tam:

a) Chiu trach nhiém phé duyét cac ndi dung thong tin lién quan hoat dong Khoa,
Phong, Pon vi dé gui dang tai trén website.

b) Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién truc thudc don vi xdy dung bai viét, tin
hoat dong Khoa, Phong, it nhat 1 bai/thang.

8. Cac can b9, vién chirc toan Trung tam:

Tich cuc tham gia xay dung, dong gop bai viét, tu liéu hoat dong cho website theo
chi dao cua Truong Pon vi.

Chuong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 13. Khen thwéng, xir ly vi pham

1. Viéc thuc hién cac nhiém vu theo Diéu 8 cta Quy ché nay dugc xét 1a mot ti€u
chi hoan thanh nhiém vu ddi v&i cic Pon vi va c4 nhan trong toan Trung tam.

2. Cac don vi va ca nhan thuc hién t6t Quy ché nay, c6 nhiéu dong gdp cho hoat
dong cuia website, tuy theo thanh tich cu thé duoc khen thuong theo quy dinh.

3. Cac ca nhan, don vi 1am trai voi cac quy dinh ciia Quy ché nay va cac quy dinh
ctia phap luat co lién quan thi tuy theo tinh chat, mic d6 vi pham s& bi xtr 1y theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 14. To chirc thuwe hién

Thanh vién Ban Bién tap website va cac don vi, ca nhan lién quan chiu trach nhiém
thue hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phét sinh,vudng mic hodc can stra doi, bo sung,
dé nghi c4 nhan, don vi phan anh vé Ban Bién tap website Trung tim y té huyén Yén
lac, email: ttytyenlac@gmail.com hodc nguyenthilantk52@gmail.com dé xem xét,
chinh stra cho phu hop./.
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PHU LUC 1:

QUY TRINH

TIEP NHAN BAI VIET PANG TAI WEBSITE: THONG THUONG
QUY TRINH 1 - TIN HOAT PONG TRUNG TAM (CONG VAN, GIAY TO)

TT Noi dung Thue hién
Budc | - Cac don vi guri file in cong van, gidy to, théng bo, quyét dinh | - Ca nhan, don vi
1 | da duoc Ban Giam dbc ky phé duyét vé Ban Thu ky, dong thoi | giri bai T6 Truyén
gui file mém vé dia chi email: ttytyenlac@gmail.com hodic | thong — Coéng nghé
nguyenthilantk52@gmail.com théng tin
- T6 Truyén thong — Cong nghé thong tin dinh ky kiém tra
thong tin gri vé email lic 9h00 va 15h00 cic ngay lam viéc
trong tuan (trir Thir Bay, Chu nhat).
Budc | - Pang tai cong vin, gidy to, thong bao, quyét dinh 1én website | - T6 Truyén thong —
2 Trung tdm Cong ngh¢ thong tin
PHU LUC 2:
QUY TRINH
TIEP NHAN BAI VIET PANG TAl WEBSITE: THONG THUONG
QUY TRINH 2 - TIN NGAN, TIN TUC, SU KIEN
TT No6i dung Thuc hién
Buwoéc | - Cac ca nhan don vi gt bai viét dang trén website cho Truong | - Ca nhan, don vi
1 |DPon vi (Khoa, Phong). Truong cac don vi chiu trach nhiém vé gii bai Trudng
ndi dung va hinh anh trong bai viét. cac Pon vi lién
quan.
Budéc | - Truong cac don vi gui bai viét dd duoc phé duyét va hoan | - TO Truyén
2 |chinh vé dia chi email: #tytyenlac@gmail.com hodc |théng — Cong
nguyenthilantk52@gmail.com ngh¢ thong tin
-T6 Truyén théng — Cong nghé thong tin dinh ky kiém tra thong
tin giri vé email lac 9h00 va 15h00 cac ngay lam viéc trong tuan
(trr Thir Bay, Chu nhat).
Buéc | -  Chinh lai hinh thtrc bai viét cho phu hop, kiém tra cac 16i | - T6 Truyén
3 chinh ta (néu co). Pang tai bai viét 3 duyét 1én website. théng — Cong
Phan hdi cho téc gia, luu giit thong tin tic gia dang bai. ngh¢ thong tin
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PHU LUC 3:

QUY TRINH

TIEP NHAN BAI VIET PANG TAl WEBSITE: THONG THUONG

QUY TRINH 3 - BAI VIET CHUYEN MON

TT Noi dung Thuc hién
Buéc | - Cic ca nhan, don vi giri bai viét ding trén website vé dia chi | - C4 nhén, don vi
1 |email: ttytyenlac@gmail.com hodc nguyenthilantk52@gmail.com | guri bai T6 Truyén
- T6 Truyén thong — Cong nghé thong tin dinh ky kiém tra thong thong — Cong
tin giri vé email lic 9h00 va 15h00 cac ngay 1am viée trong tuan ngh¢ thong tin
(trtr Thir Bay, Chu nhat).
Buéc | - To Truyén thong — Cong nghé thong tin kiém tra dinh dang van | To Truyén thong
2 |ban, ndi dung so b, cac yéu cau doi véi bai viét giri dang. Néu — Cong nghé
thong tin giri dang chua hop 18, T6 Truyén thong — Cong nghé théng tin
thong tin yéu cau tac gia bo sung.
Buéc | - To Truyén thong — Cong nghé thong tin chuyén bai viét gui T6 Truyén thong
3 |dang dén Ban Bién tap. — Cong nghé
thong tin
Budéc | - Ban Bién tap duyét budc dau ndi dung, xem xét, giri y kién nhan | Thanh vién Ban
4 |xét lai cho T6 Truyén thong — Cong nghé thong tin. Bién tap
- Thoi gian: tir 3 - 5 ngdy sau khi nhan duoc bai viét
Budéc | - To Truyén thong — Cong nghé thong tin tiép nhan y kién cia T6 Truyén thong
5  |Ban Bién tap, glri yéu cau cho tac gia. Tac gia can chinh stra va giri — Cong nghé
lai bai trong vong 2 ngay. thong tin
Buéc | - T Truyén thong — Cong nghé thong tin guri bai viét dd hoan Truong, Pho Ban
6 |chinh budc dau t6i Truong va Pho Ban Bién tap. Truong va Pho Bién tap
Ban Bién tap duyét dang bai.
- Thoi gian: 24 gio sau khi nhan dugc bai viét.
Buwéc | - Dang tai bai viét da duyét 1én website. T6 Truyén thong
7 - Phan héi cho tac gia, luu giit thong tin tac gia dang bai. — Cong ngh¢
thong tin
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