SO Y TE TINH VINH PHUC

3 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TTYT HUYEN YEN LAC

Poc l1ap - Tw do -Hanh phac

Yén lac, ngay thang  nam 2017
BANG MO TA VI TRi VIEC LAM

NHIEM VU CAN BQ PHONG KE HOACH — PIEU DUONG

Dién thoai lién hé: 02113.763.123

Pja chi: Khu 3 doai Thi trdn Yén Lac — Huyén Yén Lac.

|. CO CAU TO CHUC:

1. Lanh dao phong:

1.1. Phu Trach phong : BS. Pang Thi Kim Ngan .

- Dién thoai DD: 0975.332.487.
- Email: dangngan1968@gmail.com
1.2. Ph6 truong Phong: Nguyén Thi Quyén — CNDD.
- Dién thoai DD: 0973.363.879
- Email: guyenpddyl@gmail.com

2. Co cau chuyén mon:

Phong ké hoach diéu dudng hién c6 11 Can bd: Trong d6 c6 01 Thac s¥; 02
béac sy da khoa; 01 y sy da khoa; 03 ctr nhan diéu dudng; 01 cir nhan diéu dudng
cong cong; 01 diéu dudng trung hoc; 01 k¥ su cong nghé thong tin; 01 trung cap
hanh chinh.

3. So' @6 chirc niing , nhiém vu phong ké hoach diéu duong:

Phu trach phong
BS: Pang Thi Kim Ngan
Phu trach chung

l

Pho Truwong phong
CNDD: Nguyén Thi Quyén
Phu trach phong khi dugc ty quyén — Phu
trach cong tac diéu dudng ciia TTYT

Thac s§ BSPK PDTH CNYTCC
Ta Thi Lwgng Tran Thé Pong Nguyén Thi Thanh Ta Thi Phuong Loan
T6 trudng to T6 trudng to T6 trudng to Phu trach
kiém soat hd so BA - Phuy trach | dinh dudng tiét ché. TT-CNTT. cong tac KH-BC, khéi du
chat lugng 1am sang. phong -17 TYT x4, thi tran.
oo ——— R
CNDPD YSPK 7 CNPD KS-CNTT TCHC
Ta Thi Thu Hh  |Hoang Thi Thanh Td| Tran Thi Tuyén | Nguyén Thi Lan Poan Thi Thu Hién
T6 vién to KSHSBA T6 vién to PD truéng DD | Tovién o TT-CNTT | & vian t8 TT-CNTT.
BA; DD-TC. KSHSBA.



mailto:quyenpddyl@gmail.com

Il. CHUC NANG - NHIEM VU VA QUYEN HAN:
1. Chirc ndng:

- Phong ké hoach diéu duong cua TTYT la phong nghlep vu chiu sy lanh dao
truc tiép ctia giam ddc TTYT va chiu trach nhiém trude giam doc vé:

+ Ké hoach hoat dong cua cac khoa, phong.

+ Pon dbc va kiém tra viéc thuc hién quy ché TTYT.

+ T6 chiic chi dao cong tac nghiém vu chuyén mon TTYT.

2. Nhiém vu va quyén han:

- Can ctr vao nhiém vu ctia TTYT, hudng dan cac khoa, phong 1ap ké hoach
thuc hién cac mat hoat dong cua TTYT.

- T6 chirc, theo dbi, don doc, danh gid, hiéu qua viéc thuc hién ké hoach, quy
ché TTYT dé bao céo giam dbc xem xét, chi dao.

- T6 chtrc dao tao lién tuc cho céc thanh vién trong TTYT va tuyén dudi. Phéi
hop voi c4c truong dé to chirc thuc hanh cho hoc vién.

- Tong két danh gia coéng tac chuyén mdn, trién khai cong tac nghién ctu
khoa hoc trong toan TTYT.

- T6 chtc viée diéu hoa phéi hop cdng tac giira cac khoa, phong trong TTYT,
gitta TTYT voéi cac co quan c6 lién quan nham nang cao hiéu qua cong tac kham
bénh, chira bénh cua TTYT.

- Phéi hop vé6i phong chi dao tuyén dé chi dao va hd trg chuyén mon ki thuét
cho tuyén dudi.

- T6 chtre thuc hién cdng tac hop tac quoc té theo ké hoach cua TTYT va quy
dinh cua Nha nudec.

- Pam bao viéc luu trit, thong ké, khai thac ho so theo bénh &n theo quy dinh.

- T6 chirc cOng tAc thuong trye toan TTYT.

- Xay dyng quy hoach phat trién chuyén mon k¥ thuat cia TTYT dé trinh
giam doc xét duyét va bao cao cap trén.

- Pinh ky so két, tong két cong tac diéu tri, bao c4o GD va co quan cap trén.

- Chuén bj céc phu:ong an phong chong thién tai, tham hoa va cac truong hop
bat thuong khac dé trinh giam dbc va to chire thuc hién.

- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Giam déc TTYT phén cong.

I11. BANG VI TRi VIEC LAM, NHIEM VU CUA CAN BO:

Ho va tén, S6 dién
TT | chirc vu, Nhiém vu phan cong thoai lién
TPCM hé
1. |[Pang Thi Kim| * Phu trach chung tat ca cic mat cong tic cua phong; Chu tri giao ban |0975.332.487
Ngéan hang ngay.
- Pho trudng | - Phuy trach cong tac xay dung ké hoach cia phong va Trung tam.
phong - Chi dao, kiém tra, don dbc giam sat thuc hién quy ché bénh vién.
-BSDK | - Chi dao, kiém tra, don déc giam sat thuc hién cac hoi dong, t6, mang

luéi... dam bao chit luong bénh vién.

- Téng hop danh gia, bao cao tong két hoat dong chuyén mén cua
Trung tam.

- Chi dao ké hoach, trién khai thuc hién, tong két danh gia cong tac chirc
chi dao tuyén.




- Chi dao quan tri, van hanh, bao quan. duy tu, sitra chira, thay thé vat tu,
thiét bi hé thng mang bénh vién.

- Chi dao t6 chirc cong tac nghién ciru khoa hoc, hop tac qudc té.

- Chi dao, to chtrc ddo tao lién tuc cho céc thanh vién trong bénh vién va
tuyén dudi, ddm bao chét lugng cong tac giang day, hoc tap, thuc tap
cho hoc vién dén bénh vién thuc tap.

- Chi dao tuyén truyén phé bién cac quy ché chuyén mén, cac vin ban
vé cong tac chat luong bénh vién.

- Chi dao xay dung quy hoach phét trién chuyén mén k§ thuat, cac danh
muc dich vu k¥ thuat mai.

- Dam béo cong tac quan 1y chat lugng bénh vién.

Nguyén Thi | - Phy trach phong khi dwgc 4y quyén — Phu trach cong tac diéu dudng |0973.363.879
Quyén |cuaTTYT.

- Pho truong | - Xay dung ké hoach hoat dong diéu dudng khoa, nir ho sinh truang
phong khoa, ki thuat vién treong khoa trong toan TTYT.

-CNPD |- Kiém tra, don dbc diéu dudng, nit ho sinh, ki thuat vién va ho Ii thuc
hién Quy ché bénh vién, quy dinh ki thuat bénh vién céc nhiém vu
thuong quy. Béo cdo kip thoi giam dbc bénh vién cac viéc dot xuat xay
ra ¢ cac khoa.

- Phéi hop véi cac khoa to chic khao sat su hai long cia nguoi bénh,
tong hop béo céo két qua cho Hoi dong thi dua khen thuong.
- Hudng dan diéu dudng truong khoa xay dung ban md ta cong viéc
cho diéu dudng, nix ho sinh, ki thuat vién va ho Iy trong TTYT.
- Tham gia nghién ctru khoa hoc, huan luyén va chi dao tuyén trong linh
vuc cham soc nguoi bénh.
- Du tr0), phan bo vat tu tiéu hao va dung cu y té cho cong tic chim soc
phuc vu nguoi bénh va gidm sat st dung vat tu tiéu hao dam bao tiét
kiém va chdng 1ang phi.
- Huéng dan kiém tra viéc ghi so sach, phiéu theo ddi, phiéu cham soc
cho diéu dudng, nit ho sinh, ki thuat vién trong TTYT.
- Phu trach hoat dong cua hoi ddng, t6, mang ludi Kiém soat nhiém
khuan va Hoi dong diéu dudng.
- Ra soat bénh &n, tong hop nhitng ton tai bao cdo truong phong cling
giai quyét. tham gia lueu trir, thong ké, khai thac hd so bénh én.
- Phdi hop to Truyén thong, tuyén truyén gido duc suc khoe cho ngudi
bénh tai TTYT.
- T6 chire ddo tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién (Phan diéu
dudng).
- Tham gia thuc hién cong tac quan Iy chat lugng bénh vién.
- binh ky so két, tong két cong tac diéu dudng. Hudéng dan cac khoa 1am
sang, kham bénh, rat kinh nghiém kip thoi cac van dé vé cong tac diéu
dudng.
- Thu ky cac cudc hop cua phong va bénh vién.
- Hoan thanh nhi€m vu khéc khi dugc phan cong.

Ta Thi - T6 trudng to kiém soat ho so bénh an; Phu trach cong tac chat lugng [0868.855.369

Lugng | 1am sang; t6 chic thyc hién xay dung quy trinh ky thuat KCB, phac do

- Thac sy | diéu tri; Kién toan phé duyét DMKCB va nghién ciru khoa hoc.

- Phu trach tiéu chi chat luong bénh vién.
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- Phu trach hoat dong cua hoi dong Chat luong bénh vién; hoi dong
khoa hoc cong nghé; hoi dong Thude va diéu tri.

- Lap ké hoach, trién khai thuc hién, tong két danh gia cong tac chuc chi
dao tuyén .

- T6 chtic cdng tac hoi chan, hoi thao, kiém thao tir vong lién khoa va
toan bénh vién, té chirc ghi chép bién ban dé luu trir hd so bénh an.

- Chi dao kiém tra, don déc gidm sat thuc hién quy ché bénh vién (Phan
Quy ché v& Y hoc).

- Xay dung quy hoach phét trién chuyén mén k¥ thuat, cac danh muc
dich vu ky thuat mai.

- Panh gia hoat dong chuyén mon cua cac khoa, trong bénh vién bao cao
trueong phong.

- T6 chtrc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén
duéi (Phan Y hoc).

- Ra soat, tong hop danh gia chat lugng bénh an va binh bénh an.

- Tuy@n truyén phd bién cac quy ché chuyén mén, cac vin ban phap luat
vé Y hoc.

- Ra sodt, tong hop danh gia chét luong don thude, binh don thudc.

- Pinh ky so két, tong két cong tac dleu tri. Huong dan cac khoa 1am
sang, KB, rat kinh nghiém kip thoi cac van dé vé chuyén mén ki thuat.

- Hoan thanh nhi€ém vu khéc khi dugc phan cong.

Tran Thé |- T6 truéng t6 dinh dudng tiét ché: Chiu trach nhiém trudc Giam doc [0987.190.157
Pong trung tam vé viéc t6 chirc thuc hién cong tac dinh dudng, tiét ché trong
-BSBK | trung tam.
- Bé xuat véi Giam dbc trung tam thanh 1ap va chi dao hoat dong cua
mang ludi dinh dudng, tiét ché trong trung tam theo quy ché.
- Xay dung ché do an cta nguoi bénh ph hop véi bénh Iy.
- Kiém tra viéc thuc hién ché bién thuc pham dam bao chat luong dinh
dudng va vé sinh an toan thyc pham.
- B4o c4o kip thoi véi Giam dbc bénh vién khi xuat hién bénh truyén
qua thuc pham.
- Phéi hop chit ch& véi to TT-CNTT va céc khoa, phong dé thuc hién
tuyén truyén gido duc, tu van vé ché do an udng theo bénh ly, ché d6 an
thudng cho ngudi bénh theo yéu cau caa cac khoa 1am sang.
- T chac nghién ctu khoa hoc, ddo tao, chi dao tuyén vé DD, tiét ché.
- Tham gia phéi hop cong tac quan ly chat lugng bénh vién.
- Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cia truéng phong
KH-DD.
Tran Thi | * Nhiém vu chung: 0975.649.079
Tuyén - Huéng dan sir dung vé cong nghé thong tin trong bénh vién.
-CNDPD | - Phan c6ng xép lich cong tac thudng truc.

- B4o céo, thong ké, luu trir.

- Ghi giao ban, theo ddi chdm cdng, thuong truc, phau thuat, tha thuat.

- Dy tr0 in 4n, giao nhan, thanh toan, bao quan, hd so tai liéu, gidy to
phuc vu cbng tac chuyén mon.

- Bao quan, theo ddi, ghi chép cac s6 sach caa phong.

- Thyc hién thong ké, luu gitt, khai thac hd so bénh an.




* Nhiém vu té dinh dwéng:

- Gilp t6 truong dinh dudng to chtc thyc hién cac nhiém vu caa to va
duy tri hoat dong cua mang lué6i dinh dudng, tiét ché.

- Kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién cac quy dinh vé dinh dudng, tiét ché
cho ngudi bénh, an toan thyc pham trong diéu trj.

- Tham gia phéi hop cong tac quan ly chat lugng bénh vién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua truong phong
KH-DD.

Hoang Thi |- Nam viing s6 lugng nguoi bénh vao vién, ra vién, chuyén vién, tir |0986.850.579
Thanh T4 - | vong: cac truong hop cap ctu, bénh ning va cac bénh truyén nhiém
YSDK | nguy hiém gay dich. Tong hop, phan anh kip thoi nhitng dién bién bt
thuong cua nguoi bénh va ngudi nha dén khadm chita bénh bao céo
truedng phong.
- Béi chiéu ho so bénh an ban giao cho théng ké.
- Péng dau luu trir hd so bénh an.
- Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cia truéng phong
KH-DD.
Ta T Phuong | + Phu trach toan b§ Cong tac dw phong: 0984.264.338
Loan - Lap ké hoach, theo d&i giam sat thuc hién ké hoach, bao cdo cong tac
-CNYTCC | du phong.
- Tham muu t6 chtc kiém tra, giam sat, danh gia chdm diém cong tac y
té du phong.
- T6 chtrc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén
dudi (Phan dyu phong).
+ Phy tréch toan bg hoat ddng Y té x4, thi tran:
- Lap ké hoach, theo d&i giam sét thyuc hién ké hoach cong tac y té cac
tram y té x4, thi tran.
- Pinh ky so két, tong két cong tac kham chira bénh. Huong dan céng
tac kham bénh, va thyc hién cac chuong trinh muc tiéu y té Qudc gia cac
tram y té x4, rat kinh nghiém kip thoi cac van dé vé chuyén mon ky
thuat.
- T6 chirc kiém tra, giam sét, danh gia cham diém cac Tiéu chi Qudc gia
vé y t& Xa.
- Chuan bi ndi dung cudc hop giao ban xa.
- Thyce hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cia trudng phong
KH-DD.
Nguyén Thi | - To truéng to TT-CNTT: Chiju trach nhiém truéc Giam doc bénh vién [0988.750.542
Thanh vé viéc t chirc thuc hién cong tac TT-GDSK.
-DDTH | - T4 chirc thyc hién cac nhiém vu ctia té TT- CNTT theo quy ché. Kiém

tra, dén déc, chi dao viéc thuc hién cac quy dinh chuyén mén vé TT-
TTGDSK.

- Ban hanh huéng dan, quy dinh TTGDSK pho bién cho nhén vién y té,
ngudi bénh, nguoi nha nguoi bénh. Chi dao, kiém tra giam séat hoat dong
TTGDSK tai 17 x4, thi tran.

- XD géc TT tai cac khoa; Phu trach ngi dung dang tin va quan ly trang
website .

- Tham muu, lién hé véi TTTTGDSK tinh Vinh Phuc, t6 chirc tét hoat
dong truyén thong cia TTYT, truyén thong dich vu kham chira bénh

5




theo yéu cau, chay than nhan tao ciing nhu cac hoat dong khéc cua trung
tam.

- Bdo cdo cong tdc TTGDSK theo quy dinh.

- Tham gia phoi hop céng tac quan ly chat lugng bénh vién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cdng cua truong phong
KH-DD.

Poan Thi
Thu Hién -
TCHC

- Phéi hop véi t6 truong to TT-CNTT, t6 chuc cac hoat dong TTGDSK
- Theo ddi, giam sat cong téc ghi chép so séch, cap phat tai liéu TT cho
cac khoa, phong, Tram y té x4, thi tran.

- Phéi hop XD goc TT tai cac khoa.

- Kién toan vin ban noi dung tuyén truyén, cac bai tuyén truyen.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua truéng phong
KH-bD.

0986.886.099

10.

Ta Thi Thu
Ha
- CNDPD

- Tu van cho ngudi bénh vé dinh dudng, tiét ché.

- Theo ddi thyc hién ché do dinh dudng cta nguoi bénh diéu tri noi tru.
- Luu mau thirc an theo quy dinh.

- Thu thap va phan tich céc sé liéu phuc vu cong tac dinh dudng.

- Gido duc truyén théng vé dinh dudng, tiét ché va ATVSTP.

- Tham gia xay dung thuc don cho ngudi bénh.

- Ra soat hoan thién thu tuc hanh chinh hd so bénh an.

- Phéi hop sap xép, luu gitt hd so bénh an dam bao dung quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua truéng phong
KH-DbD.

0166.651.8771

11.

Nguyén Thi
Lan
- Ky su
CNTT

- Phu trach cong tac dao tao, huéng dan sir dung vé cdng nghé thong tin
trong bénh vién; Quan tri, van hanh, bao quan, duy tu, sta chira, thay
thé vat tu, thiét bi hé thdng mang bénh vién.

- Dy tr0, mua, cap phat giao nhan, thanh toan, bao quan gidy in.

- Tham gia kiém k&, luu tri, thong ké hd so bénh an.

- Quan ly phan mém quan Iy kham chita bénh.

- Thyuc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua truéng phong
KH-DD.

0978.945.100

Noi nhgn:

KT. GIAM POC

- Ban giam déc (B/C); PHO GIAM POC
- CB phong KH-bD (TH);
- Luu: VT; KH-BD,

Tran Thi Yén




SO Y TE TINH VINH PHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TTYT HUYEN YEN LAC Poc lap - Tw do -Hanh phac

Yén lac, ngay thang 02 nam 2017

BANG MO TA VI TRI VIEC LAM
NHIEM VU CAN BQ PHONG KE HOACH - PIEU DUONG

Dién thoai lién hé: 02113.763.123
Pia chi: Khu 3 doai Thi tran Yén Lac — Huyén Yén Lac.
I1l. CO CAU TO CHUC:
2. Lanh dao phong:
1.1. Truémg phong: DS Nguyén Vin Téo.
- bién thoai: DD: 0982.460.540
- Email: taobvyl@gmail.com
1.2. Phé Trudng phong: BS. Bang Thi Kim Ngan .
- Dién thoai DD: 0975.332.487
- Email: dangngan1968@gmail.com
1.3. Pho truong Phong: Nguyén Thi Quyén — CNDD.
- bién thoai DD: 0973.363.879
- Email: guyenpddyl@gmail.com

2. Co cau chuyén mén:

Phong ké hoach diéu dudng hién c6 12 Can bg: Trong doé co6 01 Dugc sy dai
hoc; 01 Thac s¥; 02 bac sy da khoa; 01 y s§ da khoa; 03 ctr nhan diéu dudng; 01 cir
nhan diéu dudng cong cong; 01 diéu dudng trung hoc; 01 k¥ su cong nghé thong
tin; 01 trung cdp hanh chinh.

4. So dd chirc ning , nhiém vu phong ké hoach diéu dung:

Truéng phong
DS: Nguyén Van Tao
Phu trach chung

i

Phé Trudéng phong Phé Truémg phong
BS: Ping Thi Kim Ngan CNDD: Nguyén Thi Quyén
Thira iy quyén trudng phong — Phy trach Thira iy quyén trudng phong — Phy
tiéu chi chat lugng bénh vién trach cong tac didu dudng ctia TTYT

Thac s§ . BSPK . CNDD PDTH CNYTCC
Ta Thi Luwgng Tran The Pong | Tran Thi Tuyén [Nguyén Thi Thanh Ta T Phwong Loan
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To trudng to To truong t6 | DD truong DD To truong to Phu trach
kiém soét hd so BA - Phu trach|  dinh dudng TT-CNTT. cong tdc KH-BC, khéi du
chit lugng 14m sang, tiét ché. phong-17 TYT x4, thi tran,
CNPD KS-CNTT YSPK TCHC
Ta Thi Thu Ha Nguyén Thi Lan Hoang Thi Thanh Tu Poan Thi Thu Hién
T6 vién to KSHSBA BA; TT- T6 vién to TT-CNTT. T4 vién to KSHSBA. Té vien td TT-CNTT.
CNTT.

IV.CHUC NANG - NHIEM VU VA QUYEN HAN:
2. Chire nang:

- Phong ké hoach diéu dudng ctia TTYT la phong nghiép vu chiu sy lanh dao
tryc tiép cua giam déc TTYT va chiu trach nhiém trudc giam doc veé:

- Ké hoach hoat dong cua céac khoa, phong.

- Pon dbc va kiém tra viéc thuc hién quy ché TTYT.

- T6 chire chi dao cong tac nghiém vu chuy@n mén TTYT.

2. Nhiém vu va quyén han:

- Can ctr vao nhiém vu caa TTYT, hudng din cac khoa, phong 1ap ké hoach
thuc hién cac mat hoat dong cua TTYT.

- T6 chtrc, theo ddi, don ddc, danh gia, hiéu qua viéc thuc hién ké hoach, quy
ché TTYT dé bao c4o giam dbc xem xét, chi dao.

- T6 chire ddo tao lién tuc cho cé4c thanh vién trong TTYT va tuyén dudi. Phéi
hop véi cac truong dé to chire thuc hanh cho hoc vién.

- Tong két danh gia coéng tac chuyén madn, trién khai cong tac nghién ctu
khoa hoc trong toan TTYT.

- T6 chuc viée diéu hoa phédi hop cdng tac giira cac khoa, phong trong TTYT,
gitta TTYT voéi cac co quan co lién quan nham nang cao hiéu qua cong tac kham
bénh, chita bénh cua TTYT.

- Phéi hop vé6i phong chi dao tuyén dé chi dao va hd trg chuyén mdn ki thuét
cho tuyén dudi.

- T6 chtre thue hién cong tac hop tac qudc té theo ké hoach cua TTYT va quy
dinh cta Nha nudc.

- Pam bao viéc luu trit, thong k&, khai thac hd so theo bénh an theo quy dinh.

- T6 chire cOng tac thudng truc toan TTYT.

- Xay dung quy hoach phat trién chuy@n mén k¥ thuat cia TTYT dé trinh
giam doc xét duyét va bao cao cap trén.

- Pinh ky so két, tong két cong tac diéu tri, b4o cdo GB va co quan cap trén.

- Chuan bi cac phuong 4n phong chéng thién tai, tham hoa va cac truong hop
bat thuong khac dé trinh giam déc va to chire thuc hién.

- Thyc hién mét s6 nhiém vu khac do Gidm déc TTYT phan cong.

I11. BANG VI TRi VIEC LAM, NHIEM VU CUA CAN BQ:

Ho va tén, chirc So dién
TT vu, trinh d¢ Nhiém vu phin cong thoai lién
chuyén mén hé




Phy trach chung tat ca cdc mit cong tac cta phong; Chu tri giao
ban hang ngay.

- Phu trach cong tac xay dung ké hoach cuia phong va Trung tAm.
- Chi dao, kiém tra, don dc giam sét thuc hién quy ché bénh vién
(Quy ché Duoc, khdng ché nhidm khuan va trang thiét bi y té)

- Tong hop danh gia, bao cao tong két hoat dong chuyén mén cua

Nguyén Vin Téo . 0982.460.540
Trung tam.
- Chi dao ké hoach, trién khai thyc hién, téng két danh gia cong
tac chuc chi dao tuyén.
- Quan trj, van hanh, bao quan. duy tu, st:a chita, thay thé vat tu,
thiét bi hé thong mang bénh vién.
- T6 chuc cdng tac nghién ctu khoa hoc, hop tac qudc té.
bang Thi Kim | - Chi dao, t6 chtrc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh |0975.332.487
Ngan vién va tuyén dudi, ddm bao chat lugng cong tac giang day, hoc
- Pho trudng tap, thuc tap cho hoc vién dén bénh vién thuc tap.
phong - Ra soat, téng hop danh gia chat lugng don thudc, binh don
-BSPK thuéc.
- Tuyén truyén pho bién cac quy ché chuyén mon, cac vin ban
phap luat vé Duoc, khdng ché nhidm khuan, trang thiét bi y té.
- Chi dao xay dung quy hoach phét trién chuyén mén ky thuat,
cac danh muc dich vu k¥ thuat méi.
- Pam bao cong tac quan 1y chat lugng bénh vién.
Nguyén Thi - Thira hanh giai quyét cong viéc caa phong khi Truong phong ay [0973.363.879
Quyén quyén.
-Pho truong | - Chiu trach nhiém vé toan bo cong tac diéu dudng tai Trung tam.
phong - Ra soét bénh an, téng hop nhitng ton tai bao cao truéng phong
- CNBD cling giai quyét.
- Luu trit, théng ké, khai thac ho so bénh an.
- Kiém tra hoan thién thu tuc hanh chinh hd so bénh an.
- Phoi hop t6 Truyén théng, tuyén truyén gio duc sic khoe cho
nguol bénh tai TTYT.
- Tham gia thuc hién cong tac quan Iy chat lwgng bénh vién.
- Thu ky cac cudc hop cua phong va bénh vién.
- Hoan thanh nhiém vy khac khi dugc phan cong.
Ta Thi Luong |- To trudng to kiém soét ho so bénh &n; Phu trach cong tac chat |0868.855.369
- Thac sy lwong 1am sang; t6 chic thuc hién xay dung quy trinh ki thuat

KCB, phac do diéu tri; Kién toan phé duyét DMKCB va nghién
ctru khoa hoc; Tham gia thuc hién cong tac quan Iy chat luong
bénh vién.

- Lap ké hoach, trién khai thuc hién, tong két danh gia cong tac
chuc chi dao tuyén .

- T chirc c¢ong tac hoi chan, hoi thao, kiém thao tir vong lién
khoa va toan bénh vién, t6 chac ghi chép bién ban dé luu trit hd
so bénh an.

- Chi dao kiém tra, don ddc giam sét thuc hién quy ché bénh vién
(Phan Quy ché vé Y hoc).

- Thuong xuyén kiém tra cong tac cap ciru va thuong truc .

- Xay dung quy hoach phét trién chuyén mon ky thuat, cac danh
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muc dich vu k¥ thuat mai.

- Banh gia hoat dong chuyén mén cua cac khoa, trong bénh vién
bao cao truéng phong.

- T chirc dao tao lién tuc cho céc thanh vién trong bénh vién va
tuyén dudi (Phan Y hoc).

- Ra soét, tong hop danh gia chat lugng bénh an va binh bénh an.

- Tuyén truyen phd bién cac quy ché chuyén mén, cac vin ban
phap luat vé Y hoc.

- Binh ky so két, tong két cong tac diéu tri. Huéng dan cac khoa
lam sang, kham bénh, rat kinh nghiém kip thoi cac van dé vé
chuyén mon k¥ thuat.

- Hoan thanh nhi€ém vu khac khi dugc phan cong.

Tran Thé Dong
- BSbK

- T6 truong to dinh dudng tiét ché: Chiu trach nhiém truéc Giam
déc trung tam vé viéc to chirc thyuc hién cong tac dinh dudng, tiét
ché trong trung tam.

- Bé xuit véi Giam déc trung tdm thanh 1ap va chi dao hoat dong
ciia mang ludi dinh dudng, tiét ché trong trung tam theo quy ché.
- Kiém tra, don déc, chi dao viéc thuc hién cac quy dinh chuyén
moén vé dinh dudng, tiét ché va an toan thuc pham cho nguoi
bénh. Kiém tra viéc quang cdo, cung cap va st dung cac san
pham dinh dudng nhu: Sita va cac loai thuc pham dinh dudng bo
sung, thuc pham chie ning, thuc pham ché bién sin trong trung
tam.

- Bao cao kip thoi véi Giam dbc bénh vién khi xuat hién bénh
truyén qua thuc pham.

- T6 chic nghién ctu khoa hoc, dao tao, chi dao tuyén vé dinh
dudng, tiét ché.

- Phéi hop chat ché véi t6 TT-CNTT va cac khoa, phong dé thyc
hién tuyén truyén va cham soc dinh dudng nham bao dam an toan
thuc pham trong diéu tri.

- Tham gia phéi hop cong tac quan ly chat lugng bénh vién.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua truéng
phong KH-DD.

0987.190.157

Tran Thi Tuyén
-CNPD

* Nhiém vu chung:

- Hudng dan sir dung vé cong nghé thdng tin trong bénh vién.

- Phan cong xép lich cong tac thuong truc.

- B4o céo, théng ké, luu trir.

- Ghi sb liéu giao ban, theo déi cham cong , thudng truc, phau
thuat, tha thuat.

- Du tru in 4n, giao nhan, thanh toan, bao quan, hd so tai liéu,
gidy to phuc vu céng tac chuyén mon.

- Bao quan, theo di, ghi chép céc s sach cua phong.

- Kiém tra hoan thién thu tuc hanh chinh hd so bénh an.

- Lam viéc khac khi dugc phén cong.

* Nhiém vu té dinh dwéng:

- Gilp t6 truong dinh dudng t6 chic thuc hién cac nhiém vu cua
t6 va duy tri hoat d6ng cua mang ludi dinh dudng, tiét ché.

- Kiém tra, don doc viéc thuc hién cac quy dinh vé dinh dudng,

0975.649.079
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tiét ché cho ngudi bénh, an toan thuc pham trong diéu tri.

- Tham gia phéi hop cong tac quan ly chat lugng bénh vién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cbng cua truong
phong KH-DD.

Hoang Thi Thanh | - Nam viing s6 lugng ngudi bénh vao vién, ra vién, chuyén vién, [0986.850.579
TG -YSPK | tir vong: cac trudng hop cdp ctu, bénh ning va cac bénh truyén
nhiém nguy hiém gay dich. Téng hop, phan anh kip thoi nhiing
dién bién bat thuong cua ngudi bénh va ngudi nha dén kham
chira bénh bao cao truedng phong.
- Béi chiéu hd so bénh an ban giao cho thdng ké.
- Déng dau luu trit hd so bénh an.
- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua truéng
phong KH-DBD.
Ta T Phuong Loan | + Phu trach toan bg Cong tac du phong: 0984.264.338
-CNYTCC - Lap ké hoach, theo ddi gidm sét thuc hién ké hoach, béo céo
cong tac du phong.
- Tham muu t6 chuc Kiém tra, giam sat, danh gia chdm diém cong
tac y té dy phong.
+ Phu trach toan b hoat dong Y té x&, thi tran:
- Lap ké hoach, theo doi giam sat thuc hién ké hoach cong tac y
té c4c tram y té x4, thi tran.
- Pinh ky so két, tong két cong tac kham chira bénh. Huéng dan
cong tac kham bénh,va thuc hién cac chuwong trinh muc tiéu y té
Qudc gia c4c tram y té x&,rat kinh nghiém Kip thoi cac van dé vé
chuyén mon k¥ thuat.
- T6 chtc kiém tra, giam sat,danh gia cham diém cac Tiéu chi
Qudc gia vé y t& xa.
- Chuan bi ndi dung cudc hop giao ban xa.
- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua truéong
phong KH-DD.
Nguyén Thi | - T6 truong to TT-CNTT: Chiu trach nhiém trudc Giam doc bénh [0988.750.542
Thanh vién vé viéc té chire thuc hién cong tac TT-GDSK.
-PDTH - T6 chic thuc hién cac nhiém vu cua to TT- CNTT theo quy ché.

Kiém tra, don dbc, chi dao viéc thuc hién cic quy dinh chuyén
mon vé TT-TTGDSK.

- Ban hanh huéng dan, quy dinh TTGDSK phd bién cho nhan
vién y té, ngudi bénh, nguoi nha nguoi bénh. Chi dao, kiém tra
giam sét hoat dong TTGDSK tai 17 x4, thi tran.

- XD goc TT tai cac khoa; Phu tradch ndi dung dang tin va quan ly
trang website .

- Tham muu d& xuit véi Giam dbc trung tdm, lién hé véi
TTTTGDSK tinh Vinh Phic, t6 chic truyén thdng dich vu kham
chira bénh theo yéu cau, chay than nhan tao ciing nhu cac hoat
dong khac cua trung tam.

- Bao cdo cong tac TTGDSK theo quy dinh.

- Tham gia phéi hop cong tac quan ly chat lugng bénh vién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cbng cua truong
phong KH-DBD.
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Doan Thi Thu | - phéi hop véi td truong td TT-CNTT, té chic cac hoat dong |0986.886.099

Hién - TCHC | TTGDSK.

- Theo doi, giam sat cong tac ghi chép ) sach, cap phat tai liéu
TT cho cac khoa, phong, Tram y té x4, thi tran.

- Phéi hop XD géc TT tai céc khoa.

- Kién toan vin ban noi dung tuyén truyén, cac bai tuyén truyén.
- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua truong
phong KH-BD.

11.

Ta Thi Thu Ha | - Tu van cho ngudi bénh vé dinh dudng, tiét ché. 0166.651.8771

-CNPD - Theo di viéc thuc hién ché do dinh dudng cua ngudi bénh diéu
tri noi tra.

- Kiém tra viéc bao quan, ché bién thuc pham, cung cap suat in
bao d¢am chat lugng, dung thyc don va an toan thyc pham.

- Luu mau thirc an theo quy dinh.

- Thu thap va phan tich cac s liéu phuc vu cong tac dinh dudng.
- Gido duc truyén théng vé dinh dudng, tiét ché va ATVSTP.

- Tham gia danh gia tinh trang dinh dudng, xac dinh nhitng nguoi
bénh c6 nguy co vé dinh dudng.

- Tham gia xay dung thuc don cho nguai bénh.

- Ra soat hoan thién thu tuc hanh chinh hd so bénh an.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cbng cua truong
phong KH-DBD.

12.

Nguyén Thi Lan | - Phu trach cong tac dao tao, huéng dan sir dung vé cong nghé |0978.945.100

-K§su CNTT | thdng tin trong bénh vién. Quan tri, van hanh, bao quan. duy tu,
stra chira, thay thé vat tu, thiét bj hé théng mang bénh vién

- Dy trl, mua, cap phat giao nhan, thanh toan, bao quan gidy in.

- Tham gia kiém k@, luu trix, thong ké hd so bénh an.

- Quan ly phan mém quan Iy kham chita bénh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua truéong
phong KH-DD.

Yén Lac, ngay thdng nam 2017
Noi nhan: KT. GIAM POC
- Ban giam ddc (B/C); PHO GIAM POC
- CB phong KH-BD (TH);
- Luu: VT, KH-BD,

Tran Thi Yén

Dwéi sw lanh dao cha giam dbc bénh vién, trwedng phong ké hoach téng hop chiu trach nhiém giap
giam dbc t6 chire, thwe hién céng tac nghiép vu chuyén mén cta bénh vién.

I. NHIEM VU:

1. Lap ké hoach, t6 chirc thuc hién toan bd cong tac ctia Phong K& hoach téng hop.

2. T6 chlrc cdng tac giao ban, hdi chan, hoi thao, kiém thdo t&r vong lién khoa va toan bénh vién va
t6 chirc ghi chép bién ban dé lwu tri» hd so.

3. Chi dao va thuéng xuyén kiém tra, don déc thuc hién quy ché bénh vién.
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4. N&m virng sb luong nguwoi bénh vao vién, ra vién, chuyén vién, t& vong; cac trudng hop cap clru,
bénh na&ng va cac bénh truyén nhiém nguy hiém gay dich. Thuwéng xuyén kiém tra cong tac cap ciru
va thwong trwe clia cac khoa trong bénh vién.

5. T chirc phdi hop cong tac gitra cac khoa kham bénh, khoa 1am sang va cac khoa can 1am sang.
6. T6 chirc chi dao cong tac bao céo thdong ké, sé sach, hd so bénh an ctia cac khoa trong bénh
vién. Huéng dan tuyén dudi rat kinh nghiém kip théi cac van dé chuyén mén ki thuat.

7. T6 chirc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén dwéi dé nang cép ki thuat.
Thuwc hién tt mbi quan hé bénh vién va cac trudng, cé quan hé chat ché véi gido vu cac trwong dé
c6 ké hoach phdi hop ddm bao chét lwgng cong tac gidng day, hoc tap, thuec tap cho hoc vién va
cong tac diéu tri nguwei bénh.

8. T6 chirc cdng tac nghién ciu khoa hoc, hop tac qudc té, so két, tong két kinh nghiém diéu trj toan
bénh vién.

9. C6 ké hoach td chirc chi dao chuyén khoa cho tuyén dwéi véi muc tiéu hwéng vé cong dong dé
thwe hién t6t cong tac chdm séc strc khoé ban dau.

10. Lap ké hoach phong chéng thdm hoa va cac truéng hop bat thuweng dé trinh giam déc phé
duyét va té chire thwe hién.

1. QUYEN HAN:

1. Cha tri giao ban phong hang ngay va tham dw giao ban véi cac khoa khi can thiét.

2. Dy céac budi giao ban bénh vién; cac budi hdi chan, kiém thao t&r vong khoa, lién khoa va bénh
vién; cac hoi thao khoa hoc. Ghi chép bién ban cac budi giao ban, hdi chan, kiém thao t& vong bénh
vién.

3. B4 tri nhan lyc trong phong cho phu hep véi cong viéc.

4. Kiém tra viéc thwc hién ké& hoach, Quy ché bénh vién. Panh gia hoat ddng chuyén mén cla cac
khoa trong bénh vién dé trinh giam déc.

5. Nhan xét vé tinh than thai do trach nhiém, kha nang cong tac ctia cac thanh vién trong phong dé
trinh giam déc xem xét, bdé nhiém, dé bat, khen thwéng va ki luat.

6. Tham gia cac hoi ddng theo qui dinh ciia Nha nwéc va sy phan cong cltia giam déc.
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